~ D\g}l{ally signed by CONG TY CO
CONG TY CO fiiias o
A 4 DN: C=VN, S=HA NOI, L=D6
PHAN CHUN GDa,,CN:céN(; "N CO PHAN
CHUNG KHOAN SMARTINVEST,

KHOAN 01D.0.9.2342.19200300.100.1.1=M
-
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QUYET DINH

(V/v: Ban hanh Quy ché lam viée tai Pai hoi d&ng c6 dong thirong nién nam 2020
Céng ty Co phan Chitng khodn SmartInvest)

CONG TY CO PHAN CHUNG KHOAN SMARTINVEST
Can cur:
- Can it Ludt Doanh nghiép s6. 68/2014/QHI13 dwoc Quoc héi mede CHXHCN Viét Nam
théng qua ngay 26/11/2014 va cdc van ban hidng dan, siva doi, bo sung;
- Can cir Piéu I 16 chike va hoat dgng Cong ty Cé phan Chitng khodn SmartInvest;
- Can cit Bién ban hop Hpi dong quan tri s6 0805/2020/BB-HPQOT ngay 08/05/2020.

QUYET PINH:

Piéu 1: Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché lam viéc tai Pai hdi dong ¢ dong thudmg nién
2020 Cong ty C6 phan Chimg khoan SmartInvest

Diéu 2: Quyét dinh nay c6 hidu luc ké tur ngay ky.
Céc thanh vién Ban T6 chic Dai hoi, cac thanh vién lién quan va céc ¢ dong tham du
phién hop Dai hoi dong ¢b dong thuong nién Cong ty C6 phan Ching khoan SmartInvest
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Nhu Piéu 2;
- BTCPHDCPH;
- Luu VP;

Nguyén Pirc Hiéu



QUY CHE LAM VIEC TAI
PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN 2020
(Ban hanh theo Quyét dinh s6 2404/0D-HPOT ngay 24/04/2020 cua
Cong ty Cé phan Chitng khodn SmartInvest)

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi 4p dung
Quy ché t6 chirc Pai héi déng c¢d déng sir dung cho viée t6 chirc phién hop Dai hoi ddng cb
dong thudng nién nam 2020 cia Cong ty C6 phan Chirng khoadn SmartInvest

Diéu 2. Quy ché nay quy dinh cu thé quyén va nghia vu cua cac bén tham gia Dai hoi, diéu kién,
thé thirc tién hanh Pai hoi.

Piéu 3. C6 dong va cac bén tham gia Dai hi ¢6 trach nhiém thyc hién theo cac quy dinh tai Quy
ché nay.

CHUONG II
QUYEN VA NGHIA VU CUA CAC BEN THAM GIA PAI HOI

Piéu 4. Co dong tham dw Pai hoi dong cb dong.

1. Diéu kién tham dy Pai hoi

Tat ca cac cd dong so hitu ¢ phan Cong ty C phan Chimg khoan Smartlnvest hodc nhimg

nguoi dugc Uy quyén tham du hop 1€,

2. Quyén va nghia vu cia cdc ¢b dong du didu kién khi tham dy Pai hai

a) C6 dong hodc ngudi dugce ty quyén dén du Pai hoi cin mang theo cac gidy to sau:

- Thdng bao moi hop;
- Giéy Chirng minh nhan dén hoac ho chiéu;
- Gidy Uy quyén va thong bao moi hop (truong hop duge iy quyén tham dy Dai hoi).

b) Dang ky tham du Dai hoi: C6 dong hosc ngudi duoc Gy quyén xudt trinh cac gidy to trén
cho Ban kiém tra tu cach c6 dong va nhan tai liéu Dai hoi, 01 Phiéu biéu quyét: Bao gbm
cac noi dung: Ma sb o6 dong; S6 ¢o phan dwoe quyén biéu quyét (So hiru va/hodc duge
uy quyén).

¢) Puoc iy quyén bang van ban cho ngudi nhin ty quyén thay mat minh tham dy va biéu
quyét tai Dai hdi dong cd dong. Nguoi duge uy quyén tham du Dai hoi khong duge uy quyén cho
nguoi khac tham dyu Dai hoi.

d) C6 dong tham dy Pai hoi khi mudn phat biéu y kién théo ludn phai dugc sy tan thanh cua
Chu tich doan, phat biéu ngéan gon va tdp trung vao dang nhitng ndi dung trong tim cén trao doi,
phu hop véi ndi dung chuong trinh ctia Pai hdi dd duoc théng qua. Nhitng van dé da dugc nguoi
trude phat biéu thi khong phat biéu lai dé tranh tring lap. C6 déng tham du Pai hoi cling ¢6 thé ghi
cac ndi dung vao phicu céu hoi, chuyén cho Ban thu ky.

e) Tham gia biéu quyét cac vin dé thudc thAm quyén ciia Pai hoi ddng cb dong theo dung quy
dinh tai Luat Doanh nghiép.



f) Cac c6 dong, dai dién cé dong khi t6i du hop Dai hoi dong cb dong sau khi nghe bao céo vé
cac noi dung can thdng qua sé cing thao luan va théng qua bang biéu quyét.

g) Trong thoi gian tién hanh Dai hgi, cac cd dong phai tuan theo sy hudng dan ciia Poan chi
tich, img xtr vin minh, lich su. khong gay mat trat tu.

h) Cé dong hodc nguoi duge ty quyén du hop dén sau khi Dai hoi da khai mac, sau khi hoan
tat thi tuc dang ky, duoc tham du va tham gia biéu quyét vé cac ndi dung can biéu quyét con lai
theo chuwong trinh Dai hoi d duge thong qua. Trong truong hop nay. hiéu luc ciia nhiing biéu quyét
da tién hanh khong bi 4anh huong.

Diéu 5. Poan chi tich, Chi toa dai hji.

1. Poan chu tich do PHPCD béu; Chu tich doan 14 ngudi chi tri Pai hoi dong ¢b dong.

2. Quyeén va nghia vu cta Poan chu tich:

a) Diéu hanh cac hoat dong cua Pai hoi theo chuong trinh di duge Dai hoi dong c¢6 dong
thong qua. Tién hanh cac cong viée can thiét dé Pai hoi dong b dong dién ra c6 trat tu; dap ung
dugc mong mudn ciia da sb ¢d dong tham du.

b) Hudng dan céc dai biéu va Pai hdi thao luan.

¢) Trinh du thao vé nhiing ndi dung can thiét dé Dai hoi biéu quyét.

d) Tra loi nhitng vén dé do Pai hoi yéu ciu hodc chi dinh ngudi tra 10i.

Pidu 6. Ban Kiém tra tw cich c6 dong dy Pai hji.

Ban kiém tra tu céch ¢6 dong du Dai hoi dong cd dong do Ban Té chirc Pai hoi quyét dinh
thanh 1ap. Ban kiém tra tu cach c¢d dong du Dai hdi ¢6 trach nhiém kiém tra tu cach cta cb dong
hodc nguoi duge iy quyén dén hop, x4c dinh tinh hop 1 theo quy dinh cta phap luat va dbi chiéu
v6i Danh sach ¢6 dong c¢6 quyén du hop ctia Cong ty; Phat tai liéu dai hdi va cac Phiéu biéu quyét;
Béo céo trude Pai hoi va chiu trach nhiém vé két qua kiém tra tu cach c¢6 dong du Pai hai trude khi
Pai hoi chinh thirc duge tién hanh.

Piéu 7. Ban thw ky Pai hoi.

1. Ban t6 chtic gi¢i thiéu Ban thu ky, Pai hoi déng cb déng lra chon va biéu quyét théng qua

tai Pai hoi.

2. Ban thu ky thuc hién céc cong viée tro gitip theo phén cong ciia Chi toa, bao gdm:

a) Ghi chép day du, trung thuc cic ndi dung Pai hi.

b) Hb tro Poan chi tich céng bd du thao Bién ban va Nghi quyét ctia Dai hdi va théng bao cua

Doan chi tich giri dén cac ¢6 dong khi duoe yéu cau.

¢) Tiép nhan phiéu hoi y kién cua cb dong.

Piéu 8. Ban Kiém phiéu.

1. Ban Kiém phiéu gdm 02 nguoi do Ban té chire dé ctr va dwoe Dai hoi dong ¢b dong lua

chon va thong qua tai Dai hoi.

2. Bankiém phiéu ¢6 nhiém vu:

a) Giam sat viéc biéu quyét cia cac cb dong hodc ngudi dai dién tham du Dai hoi;

b) Tong hop sb c¢d phin biéu quyét theo timg ndi dung va thong béo két qua cho Chu toa va

Ban thu ky;
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CHUONG I
TIEN HANH PAI HOI

Piéu 9. Picéu kién tién hanh Pai héi.

Cudc hop Pai hoi déng ¢6 dong duoc tién hanh khi c6 sb ¢d déng du hop va ay quyén tham
du dai dién it nhat 51% tong s6 ¢ phan c6 quyén biéu quyét theo danh sach c6 dong cia Cong ty.
Diéu 10. Cach thire biéu quyét thong qua cic véin dé tai Pai hoi.

1. Tét ca céc ndi dung trong chuong trinh cia Dai hdi déu phai thong qua bang cach lay v kién
biéu quyét cua tat ca co dong tham du Pai hoi bang Phiéu biéu quyeét theo so6 ¢6 phan sé hitu va
dai dién.

2. Céch thirc biéu quyét: Cac ndi dung biéu quyét trong chuong trinh Pai héi thue hién theo
quyét dinh cua Chu toa véi hinh thire phu hgp véi dién bién Pai hoi, cu thé:

Biéu quyét bang cach dién vao Phiéu biéu quyét: cd dong thuc hién dién vao Phiéu bidu quyét

tai Dai hoi theo yéu cau cua Chu toa dé biéu quyét theo ndi dung: Téan thanh; Khong tan thanh;

hodc khong co y kién, cu thé:

- Théng qua céc to trinh va bao cdo doc tai Pai hoi;

- Thoéng qua Bién ban va Nghi quyét Pai hoi;

- Va céc ndi dung khéc theo dién bién thue té.

3. Tong sb phiéu tan thanh, khong tan thanh, khong c6 y kién cua ting ndi dung s& dugc
Truong Ban Kiém phiéu thdng béo két qua tai Pai hoi.

Diéu 11. Thong qua Nghi quyét ciia Dai hgi ddng c6 dong.

1. Quyét nghi cta Pai hoi ddng cb dong vé cic van dé trong chuong trinh Pai hdi sau day
duge thong qua néu so ¢o dong dai dién it nhat 65% tdong sd ¢d phan ¢6 quyén biéu quyéet cua tat ca
céc cO dong va dai dién cd dong du hop chap thuén:

a) Loai c6 phan va tong sb ¢d phan cia timg loai;

b) Thay dbi nganh, nghé va linh vyc kinh doanh;

¢) Thay d6i co céu t6 chirc quan 1y Céng ty:

d) Du 4n dau tu hodc bén tai san c6 gi tri bing hodc 16n hon 35% tdng gia tri tai san dugc ghi

trong bao cao tai chinh gan nhat ciia Cong ty;

e) Té chire lai, giai thé Cong ty:

2. Quyét nghi ctia Pai hdi dong cd déng vé cac van dé khac trong chuong trinh Pai hoi duoc
thong qua khi s6 cd dong dai dién it nhat 51% tong sO ¢6 phan c6 quyen biéu quyét cla tat ca cac
cd dong va dai dién cd dong du hop chap thuén.

Diéu 12. Bién ban va Nghi quyét cudc hop Pai hoi déng cb dong.

1. Bién ban va Nghi quyét hop Pai hoi dong ¢b dong phai l4p xong va thong qua trude khi bé
mac cude hop.

2. Bién ban va Nghi quyét hop Dai hdi dong cb dong phai duoc thu ky Pai hoi luu giir tai
Cong ty.



CHUONG IV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 13. Quy ché nay gém c6 13 diéu do Cong ty C6 phan Ching khoan SmartInvest ban hanh
tuan thu cac quy dinh phép luét.

Céc cb dong, thanh vién Ban Td chirc phién hop DPai hoi dong ¢6 déng thuong nién 2020 cia
Cong ty C6 phan Ching khoan SmartInvest chiu trach nhiém thi hanh./.
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